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PANEVEZIO RAIMUNDO SARGUNO SPORTO GIMNAZIJOS
TRANSPORTO PRIEMONIU NAUDOJIMO TARNYBOS REIKMEMS,
RIDOS IR DEGALU SUNAUDOJIMO APSKAITOS TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Panevézio Raimundo Sargiino sporto gimnazijos (toliau — Gimnazija) transporto
priemoniy naudojimo tarnybos reikméms, ridos ir degaly sunaudojimo apskaitos tvarkos aprasas
(toliau — Aprasas) nustato Transporto priemoniy naudojimo ir naudojimo kontrolés, saugojimo,
degaly normy nustatymo, ridos ir degaly apskaitos, apskaitos dokumenty pildymo, Zyméjimo,
techninés prieziliros ir remonto, mokiniy pavezimo, darbuotojy atsakomybés tarnybos reikméms
tvarkg. Aprasas yra privalomas visiems Gimnazijos darbuotojams (toliau — darbuotojai), kurie
naudojasi transporto priemonémis darbo reikméms.

2. Aprase vartojamos sgvokos:

2.1. Transporto priemoné — mokyklinis autobusas, tarnybinis ir netarnybinis automobiliai,
kateris, priekabos ir Kitos priemonés skirtos zmonéms ir (arba) kroviniams, taip pat ant jos
sumontuotai stacionariai jrangai vezti. Si savoka taip pat apima transporto priemones, kurios skirtos
eismui ne keliais.

2.2. Mokyklinis autobusas — geltonas vaiky vezimo skiriamaisiais Zzenklais pazenklintas
autobusas, kuriuo vezami Gimnazijos mokiniai. Prie mokykliniy autobusy priskiriami ir kitos spalvos
autobusai, kuriais veZami Gimnazijos mokiniai j(i§) Gimnazija pagal sudarytas su vezéjais sutartis ir
kurie pazenklinti vaiky veZimo skiriamaisiais Zenklais.

2.3. Tarnybinis transportas — Gimnazijai teisétu pagrindu (nuosavybés teise) priklausanti
Transporto priemoné (lengvasis automobilis, kateris, prickaba ar kt.), kurj darbuotojai naudoja
tarnybos reikméms.

2.4. Netarnybinis automobilis — Gimnazijos darbuotojo teisétu pagrindu valdomas
automobilis naudojamas tarnybos reikméms, uz kurio naudojima mokama kompensacija degaly
1sigijimo i§laidoms padengti.

2.5. Kitos Aprase vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréZtos Lietuvos
Respublikos Svietimo jstatyme ir Keliy eismo taisyklése, patvirtintose Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2002 m. gruodzio 11 d. nutarimu Nr. 1950 ,,D¢l Keliy eismo taisykliy patvirtinimo*
(toliau — Keliy eismo taisyklés).

3. Tarnybinis transportas darbuotojui skiriamas Gimnazijos direktoriaus jsakymu. Su
Gimnazijos direktoriaus jsakymu darbuotojas supazindinamas pasirasytinai. Tarnybinio transporto
perdavimas jforminamas perdavimo — perémimo aktu (1 priedas). Tarnybinis lengvasis automobilis
gali biiti skiriamas ir be vairuotojo.

4. Tarnybinis transportas, kuris Gimnazijos direktoriaus jsakymu priskirtas darbuotojui,
Gimnazijos direktorius prireikus gali leisti pasinaudoti ir kitiems darbuotojams tarnybos reikméms.
Siuo atveju tarnybinis transportas perduodamas Gimnazijos direktoriaus nustatyta tvarka.

5. Darbuotojai, naudojantys tarnybinj transportg tarnybos reikméms, yra asmeniSkai
atsakingi uz jiems perduoto tarnybinio transporto sauguma, racionaly degaly panaudojima, keliy
eismo taisykliy laikymasi, eksploatavima.

6. Leidimas naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms jforminamas Gimnazijos
direktoriaus jsakymu.

7. Darbuotojams, kuriems uz netarnybiniy automobiliy naudojimg tarnybos reikméms



mokamos kompensacijos, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos
reikméms. Darbuotojai asmeniskai atsakingi uz kompensacijos 1€y racionaly panaudojima.

8. Darbuotojams uz netarnybinio automobilio naudojama kompensacijos nemokamos
atostogy ir laikino nedarbingumo metu.

9. Mokiniy vezimg mokykliniu autobusu organizuoja Gimnazijos direktoriaus
pavaduotojas ugdymui, atsakingas uz sporto ugdyma.

5 Il SKYRIUS
MOKINIU VEZIMAS MOKYKLINIU AUTOBUSU

I SKIRSNIS
MOKINIU VEZIMO MOKYKLINIU AUTOBUSU ORGANIZAVIMAS

10. Mokyklinio autobuso marsrutai, vezamy mokiniy sgrasai rengiami ir sustojimo vietos
nustatomos remiantis Mokiniy veziojimo organizavimo metodinémis rekomendacijomis.

11. Kiekvieng ménes] mokyklinio autobuso marSrutus ir vezamy mokiniy sarasus,
dalyvaujant Gimnazijos autobuso vairuotojui, sudaro direktoriaus pavaduotojas ugdymui, atsakingas
uz sporto ugdyma, tvirtina Gimnazijos direktorius.

12. Sustojimo vietos nustatomos, marsrutai ir vezamy mokiniy sgrasai sudaromi kiekvieng
meénes] ir jei prireikia, koreguojami, jvertinus mokiniy ugdymo poreikius.

13. Mokykliniu autobusu gali vykti tiek mokiniy / zmoniy, kiek nurodyta mokyklinio
autobuso Valstybinés jmonés ,,Regitros* iSduotame registracijos liudijime ir vienu metu vezamy
mokiniy / Zmoniy negali biiti daugiau, negu mokykliniame autobuse yra sédimy viety keleiviams.

14. Mokyklinio autobuso sustojimo vietos parenkamos ten, kur kelio neuzstoja klititys, yra
geras matomumas ] abi puses. Sustojimo vietos neturi biiti ties kelio vingiu ar iStisine Zenklinimo
linija, jkalnéje, nuokalngje, ten, kur dél riboto matomumo sustoti draudzia Keliy eismo taisyklés.
Sustojimo vietos turi bliti nustatomos taip, kad mokiniams nereikéty kirsti vaZiuojamosios kelio
dalies, o jeigu tai neiSvengiama, kad peré¢jimo vietos biity saugios.

15. Kelioniy marSrutus ir vezamy mokiniy sgraSus privalo turéti vairuotojas ir uz
organizuotg mokiniy vezima atsakingas direktoriaus pavaduotojas ugdymui, atsakingas uz sporto
ugdyma. Sie dokumentai (elektronine arba popierine forma) turi biiti mokykliniame autobuse ir
Gimnazijoje.

Il SKIRSNIS
MOKINIU VEZIMAS MOKYKLINIU AUTOBUSU

16. Mokyklinis autobusas naudojamas:

16.1. isskirtiniy gabumy sportui turintiems specialiyjy ugdymosi poreikiy mokiniams
pavézéti pagal Gimnazijos direktoriaus jsakymu patvirtintus marsrutus j bendrojo ugdymo mokyklas,
sporto sales, aikStynus ir atgal, treniruotes, varzybas, rungtynes, mokomasias sporto stovyklas ir atgal;

16.2. mokiniams vezti j savivaldybés, regioninius, Salies saviraiSkos renginius ir i§ jy bei
mokiniy pazintinei, kultiirinei veiklai (lankyti sociokultiiring ir mening verte turin¢ius objektus);

16.3. prireikus nuvezti mokinius j gydymo jstaiga, Pedagoging — psichologing tarnyba,
mokinius vezti ] Gimnazijos, sporto Saky federacijy ar kity sporto organizacijy organizuojamas
treniruotes, mokomasias sporto stovyklas, varzybas, Kitus sporto renginius ir is$ jy;

16.4. vezti mokytojams, Gimnazijos darbuotojams j kvalifikacijos tobulinimo renginius,
vykstancius regione ar Salyje, vykdant Gimnazijos projekting veikla, laisvu nuo mokiniy pavézéjimo
laiku ar mokiniy atostogy metu;

16.5. kitoms Gimnazijos reikméms ugdymo proceso organizavimui uztikrinti (atsivezti
isigytus vadovélius, ugdymo priemones ir kt.) laisvu nuo mokiniy pavézé¢jimo laiku ar mokiniy
atostogy metu;

16.6. i neformaliojo vaiky Svietimo jstaigas; brandos egzaminy centrus; Svietimo pagalbos



ir kitas jstaigas su jy ugdymu ar socialinémis problemomis susijusiems klausimams spresti.

17. Uz mokinio saugumg iki jlaipinimo j mokyklinj autobusg atsakingi jj atlydéj¢ asmenys
(pedagogai, tévai, globéjai, rupintojai).

18. Autobuso vairuotojas yra atsakingas uz saugy mokiniy veziojimg ir vadovaujasi Keliy
eismo taisyklémis, Gimnazijos direktoriaus patvirtintais vairuotojo pareiginiais nuostatais, vairuotojo
darby saugos instrukcija, Lietuvos Respublikos vyriausybés nutarimais, darbo tvarkos taisyklémis,
direktoriaus jsakymais ir kitais teisés aktais.

19. Gimnazijos direktorius mokyklinio autobuso skyrimg jformina jsakymu, kurio kopija
iteikiama vairuotojui. Isakyme nurodomas atsakingas uz kelion¢ asmuo, vykstan¢iy asmeny vardinis
sarasas, i1Svykimo laikas ir vieta, kelionés marsrutas, tikslas.

20. Vairuotojas iki mokiniy vezimo nustatytu (-ais) marSrutu (-ais) pradzios turi Zinoti
mokiniy vezimo marSrutg (-Us), sustojimo vietg (-as), kitus su vezimu susijusius dokumentus,
susipazinti su vezamais mokiniais. Kelionés metu atsakingas asmuo ir vairuotojas su mokiniais turi
aptarti vaziavimo tvarka ir taisykles.

21. Mokiniai turi baiti jlaipinami ar iSlaipinami tik patvirtinto marSruto numatytose
nuolatinése mokyklinio autobuso sustojimo vietose.

22. | sustojimo vieta mokyklinis autobusas turi atvaziuoti ir i§vaziuoti i$ jos tvarkarastyje
nustatytu laiku. Mokiniai turi buti instruktuoti, kaip elgtis, jeigu autobusas véluoja ar neatvaZziuoja.

23. Mokiniai mokyklinio autobuso sustojimo vietoje turi biti ne véliau kaip Gimnazijos
direktoriaus jsakyme nustatytu laiku. Jeigu mokiniai nuolat véluoja j mokyklinj autobusa, vairuotojas
turi pranesti direktoriaus pavaduotojui ugdymui, atsakingam uz sporto ugdyma, kuris iSsiaiskina
vélavimo priezastis ir jas Salina.

24. Mokiniai mokykliniame autobuse turi nusiimti kuprines, sédéti ramiai, uzsisege saugos
dirzus, nevaikscioti.

25. | Gimnazija atveztus mokinius reikia iSleisti Gimnazijos kieme.

26. Tik mokykliniam autobusui sustojus, mokiniai gali prieiti prie mokyklinio autobuso,
norédami jlipti ar pakilti 1§ uzimamy sédimy viety, norédami islipti. Vairuotojas stebi, kad  mokyklinj
autobusg bty jlipama ir iSlipama tik jam visiSkai sustojus. | mokyklinj autobusg pirmieji jlipa
jaunesni mokiniai, pirmieji iSlipa — vyresni. Atidaryti mokyklinio autobuso duris ir jleisti arba iSleisti
mokinius vairuotojas turi tik mokykliniui autobusui sustojus ir jsitikings, kad yra saugu.

27. I8lipancius mokinius vairuotojas jspéja, kad islipe i§ mokyklinio autobuso jie neity per
kelig pro mokyklinio autobuso galg ir priekj, o palaukty, kol jis nuvaziuos, arba prie$ pereidami kelia,
mokiniai paéjéty toliau nuo mokyklinio autobuso galo, kad matyty kelig. Tamsiu paros metu
vairuotojas, mokinius lydintis asmuo ir mokiniai turi biiti su atSvaitais.

28. Atsitikus bet kokiam nenumatytam atvejui, mokiniy negalima palikti vieny, be
priezitiros. [vykus eismo jvykiui, jei yra suzeisty, reikia nedelsiant kviesti greitaja medicining pagalba
ir policijg, jei jmanoma, suteikti pagalba.

111 SKIRSNIS
DARBUOTOJU PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

29. Gimnazijos direktorius:

29.1. i$siaiSkina mokiniy vezimo poreikius pagal ugdymo procesa, kiekvienais metais
instruktuoja mokinius, kiekvieng ménesj tvirtina marsrutus, mokykliniu autobusu vezamy mokiniy
saraSus, prireikus juos koreguoja;

29.2. tvirtina mokyklinio autobuso vairuotojo pareiginj aprasa, vadovaudamasis mokyklinio
autobuso vairuotojo instruktavimo tvarka, instruktuoja vairuotojg pries jam pradedant dirbti ir
papildomai instruktuoja kiekvienais metais, supazindinant su naujais teisés aktais;

29.3. skiria mokinius lydintj asmenj, nustato jo funkcijas, teises ir pareigas;

29.4. kontroliuoja mokiniy vezimo kokybe, nedelsdamas reaguoja i mokiniy vezimo
mokykliniu autobusu trikumus ir juos Salina;

29.5. skiria uz organizuotg mokiniy vezimg atsakingg asmenj, nustato jo funkcijas, teises ir



pareigas: uz organizuota mokiniy vezima atsakingas asmuo vykdo Gimnazijos direktoriaus nustatytas
funkcijas, palaiko nuolatinj ry$j tarp pedagogo, vairuotojo, mokiniy ir Gimnazijos, sprendzia
kasdienius klausimus ir aiskinasi nenumatytas situacijas.

30. Vairuotojas veza mokinius vadovaudamasis Keliy eismo taisyklémis ir Siuo Aprasu. Jis
privalo nedelsdamas informuoti uz organizuota mokiniy vezimg atsakingg asmenj apie visas iskilusias
mokiniy vezimo problemas (marSruty organizavimo, autobuso techninio aptarnavimo ir remonto,
techninés apziiiros, grafiko, mokiniy elgesio, jy punktualumo ir t. t.).

31. Vairuotojas ir mokinius kelionés metu lydintis asmuo turi:

31.1. kultiiringai ir mandagiai elgtis;

31.2. priziuréti, kad mokiniai saugiai jlipty ] mokyklinj autobusg ir iSlipty i$ jo, naudotysi
jrengtomis prisegimo sistemomis;

31.3. stebéti, kad mokiniai neSiukSlinty, netriukSmauty, uZzkirsti kelig drausmés
pazeidimams ir paty¢ioms;

31.4. i8lipantiems mokiniams priminti, kad j kitg kelio (gatvés) puse jie eity tik nuvaziavus
autobusui ir tik pés¢iyjy peréjoje, o jei jos néra, sta¢iu kampu, jsitiking, kad arti néra vaziuojanciy
transporto priemoniy;

31.5. uztikrinti, kad mokyklinio autobuso salone vezant mokinius neblity vezama jokiy
kroviniy, astriy ar sunkiy daikty, kurie sukelty pavojy staigiai stabdant ar eismo jvykio metu, bei kad
nebiity vezami pasaliniai asmenys arba daugiau mokiniy, negu mokykliniame autobuse yra sédimy
viety.

32.  Mokyklinio autobuso vairuotojas, vykdydamas pareigas, uz jvykio keliuose padarinius
atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka. Zala, padaryta mokinio ar kito keleivio
sveikatai, gyvybei vezimo metu, atlyginama Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

33.  Mokyklinio autobuso vairuotojui ir mokinius kelionés metu lydin¢iam asmeniui,
direktoriaus pavaduotojas ugdymui, atsakingas uz sporto ugdyma ir Gimnazijos vadovui drausminés
nuobaudos dél jy pareigy nevykdymo ar netinkamo vykdymo skiriamos Lietuvos Respublikos darbo
kodekso ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

111 SKYRIUS
TARNYBINIS TRANSPORTAS

I SKIRSNIS
TARNYBINIO TRANSPORTO NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO KONTROLE

34. Leidimas naudoti tarnybinj transportg tarnybos reikméms jforminamas Gimnazijos
direktoriaus jsakymu.

35. Vairuoti ir naudoti tarnybinj transportg gali darbuotojas kai:

35.1. turi galiojant] vairuotojo pazyméjima, suteikiantj teis¢ vairuoti atitinkamos kategorijos
transporto priemong;

35.2. turi galiojancig vairuotojo sveikatos patikrinimo medicining paZyma;

35.3. pateikes prasymg, kuriame yra nurodgs tarnybinio transporto naudojimo tiksla,
laikotarpj;

35.4. siunciamas j komandiruote ar atlikti nurodyty atitinkamy tarnybos darby Gimnazijos
direktoriaus jsakymu.

36. Darbuotojas, naudodamasis tarnybiniu transporta, privalo laikytis Lietuvos
Respublikos jstatymy, Vyriausybes nutarimy, keliy eismo taisykliy reikalavimy ir Sio tvarkos apraso.

37. Tarnybinis transportas gali biiti naudojamas tik funkcijoms ir uzduotims, susijusioms
su komandiruote ar kitu paskirtu darbu vykdyti. Negalima leisti vairuoti tarnybinio automobilio
pasaliniams asmenims. Automobilio negalima gadinti, jis turi buti eksploatuojamas riipestingai,
laikantis eksploatavimo reikalavimy.

38. Tarnybinio transporto ridos ir degaly limitg jsakymu nustato Gimnazijos direktorius.

39. LéSos, kuriy reikia degalams jsigyti apskai¢iuojamos:



39.1. automobiliui pagal nustatyta faktinj automobilio degaly sunaudojimg 100 (Simtui)
kilometry (vadovaujantis §io Apraso VI skyriumi ,,Transporto priemoniy naudojamy tarnybos
reikméms degaly normy nustatymo tvarka“), nustatyta ridos limitg ir degaly ras;.

39.2. kateriui pagal nustatytg faktinj katerio degaly sunaudojimg 1 (vienai) katerio darbo
valandai (vadovaujantis $io Apraso VI skyriumi ,,Transporto priemoniy naudojamy tarnybos
reikméms degaly normy nustatymo tvarka“), nustatytg darbo valandos limitg ir degaly ras;.

40. Vykstant | komandiruotes ar vykdant paskirtus darbus tarnybiniu transportu,
maksimalus leidziamas keleiviy skaicius yra toks, kuris nustatytas tarnybinio transporto Valstybinés
imonés ,,Regitros* iSduotame registracijos liudijime bei keleiviy skai¢ius derinamas su Gimnazijos
direktoriumi.

41. Vairuojantis tarnybinj transporta darbuotojas privalo biti blaivus, neapsvaiges nuo
narkotiniy ar psichotropiniy medziagy. Vykstant tarnybiniu transportu su Gimnazijos mokiniais |
mokomasias treniruoCiy stovyklas, varzybas ar kitus renginius, pedagogams ir kitiems juos
vezantiems ar lydintiems asmenims draudziama riikyti, vartoti alkoholj ar kitas psichotropines
medziagas transporto priemonéje.

42. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo darbuotojo naudojamas tarnybinis transportas
komandiruotés metu, nedelsiant turi biiti praneSama Gimnazijos direktoriaus pavaduotojai ugdymui,
atsakingai uz sporto ugdyma, kuris kontroliuoja, kaip naudojamas tarnybinis transportas, jis
informuoja direktoriy.

43. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui, atsakingas uz sporto ugdyma ir atsakingas asmuo
uz finansing apskaitg nuolat kontroliuoja, kaip naudojamas tarnybinis transportas (ar tvarkingas, ar
tvarkingas spidometras, ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytgsias normas, automobilio rida —
nustatytajj limitg ir pan.), ir apie pazeidimus nedelsdamas pranesa Gimnazijos direktoriui.

Il SKIRSNIS
TARNYBINIO TRANSPORTO SAUGOJIMO TVARKA

44. Tarnybinis transportas naudojamas tarnybos reikméms turi buti laikomas saugomoje
aiksteléje arba kitoje saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje, garaze ar pan.).

45. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudZiama palikti transporto priemoneés
registracijos liudijima, draudimo liudijima, radijo aparatg (jeigu jis iSimamas). Paliekant automobilj,
privaloma uZzrakinti vairg ir pedalus (jeigu iSduoti tam tikri uZraktai), jjungti apsaugos sistemg ir
uzrakinti automobilj.

46. Baigus darbg su kateriu, kateris pastatomas nurodytoje Gimnazijos saugojamoje vietoje.

47. Isvyky metu kateryje draudziama palikti lengvai nuimamus priedus, uzdéta katerio
variklj, katerj palikti saugioje vietoje.

48. Nuolatiné tarnybinio transporto saugojimo vieta yra Panevézio Raimundo Sargiino
sporto gimnazijos tarnybiniam transportui saugoti skirta uzdara aikstelé.

49. Pries vykstant j tarnybing komandiruote tarnybiniu transportu, jis gali buti laikomas
kitose saugiose vietose Gimnazijos direktoriaus nustatyta tvarka. Komandiruotés metu tarnybinis
transportas turi biiti pastatomas saugioje teritorijoje.

50. Tarnybinio transporto saugojimo kontrolg atlieka fikvedys.

111 SKIRSNIS
TARNYBINIO TRANSPORTO ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

51. Tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo biiti pazyméti — Gimnazijos pavadinimu ir
(arba) patvirtintu Gimnazijos logotipu.

52. Tarnybinio lengvojo automobilio Soninés durelés turi bati pazymétos i§ abiejy
automobilio pusiy. Didziosios raidés turi biiti ne zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm ir ne
maziau kaip 4 mm storio. Patvirtintas Gimnazijos logotipas, kuriuo Zenklinami tarnybiniai lengvieji
automobiliai, turi biiti ne maZesnis kaip 150 mm aukscio.



53. Uz tarnybinio transporto techninés biiklés kontrole atsakingas tkvedys. Nuomojamy
automobiliy techninés priezitiros ir remonto organizavimo tvarka nustatoma automobiliy nuomos
sutartyje.

54. Uz tarnybinio transporto kasdiene ir perioding techning prieziiirg atsakingas tikvedys.

55. Tarnybinio transporto gedimai Salinami pagal tarnybinio transporto techninio
eksploatavimo taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidziama
savarankiskai Salinti tarnybinio transporto gedimy.

56. Tarnybinio transporto privalomgjg techning apziiirg teisés akty nustatyta tvarka
organizuoja ukvedys. Tarnybinio transporto draudima vykdo direktoriaus pavaduotojas tikiui ir
administracijai.

IV SKYRIUS
NETARNYBINIS TRANSPORTAS
I SKIRSNIS
NETARNYBINIO TRANSPORTO NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO KONTROLE

57. Leidimas naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms jforminamas Gimnazijos
direktoriaus jsakymu ir panaudos sutartimi (4 priedas).

58. Vairuoti netarnybinj automobilj gali darbuotojas Kkai:

58.1. turi vairuotojo paZymeéjimg, suteikiant] teis¢ vairuoti atitinkamos kategorijos
transporto priemong;

58.2. turi galiojancig vairuotojo sveikatos patikrinimo medicininge paZyma;

58.3. pateikes prasyma (2 priedas) ir praSyme nurodyty dokumenty kopijas;

58.4. siun¢iamas j komandiruotg ar atlikti nurodyty atitinkamy tarnybos darby Gimnazijos
direktoriaus jsakymu.

59. Darbuotojai, naudodamiesi netarnybiniais automobiliais ir juos eksploatuodami, privalo
laikytis Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybes nutarimy, keliy eismo taisykliy reikalavimy ir
Sios tvarkos.

60. Netarnybiniai automobiliai gali biiti naudojami tik funkcijoms ir uzduotims, susijusioms
su komandiruote ar kitu paskirtu darbu vykdyti. Negalima leisti vairuoti netarnybiniy automobiliy
pasaliniams asmenims. Automobiliy negalima gadinti, jie turi biiti eksploatuojami riipestingai,
laikantis eksploatavimo reikalavimy.

61. Netarnybiniy automobiliy ridos ir degaly limitus jsakymu nustato Gimnazijos
direktorius.

62. LéSos, kuriy reikia automobilio degalams jsigyti, apskaiciuojamos pagal nustatyta
faktinj automobilio degaly sunaudojimg 100 kilometry (vadovaujantis $io Apraso VI skyriumi
,, L ransporto priemoniy naudojamy tarnybos reikméms degaly normy nustatymo tvarka“), nustatyta
ridos limitg ir degaly riisj.

63. Vykstant | komandiruotes ar vykdant paskirtus darbus netarnybiniu automobiliu,
maksimalus leidziamas keleiviy skaiCius yra toks, kuris nustatytas netarnybinio transporto
Valstybinés jmonés ,,Regitros* iSduotame registracijos liudijime bei keleiviy skaic¢ius derinamas su
Gimnazijos direktoriumi.

64. Vykstant netarnybiniu automobiliu su gimnazijos mokiniais ] mokomasias treniruoc¢iy
stovyklas, varzybas ar kitus renginius, pedagogams ir kitiems juos lydintiems asmenims draudZziama
rukyti, vartoti alkoholj ar kitas psichotropines medziagas transporto priemong¢je, biiti neblaiviems ar
apsvaigusiems nuo narkotiniy ar psichotropiniy medziagy.

65. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo darbuotojy naudojami netarnybiniai
automobiliai komandiruofiy metu, nedelsiant turi buti praneSama Gimnazijos direktoriaus
pavaduotojui ugdymui, atsakingam uz sporto ugdyma, kuris turi kontroliuoti, kaip naudojami
netarnybiniai automobiliai, jis informuoja direktoriy.

66. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui, atsakingas uz sporto ugdyma nuolat kontroliuoja,
kaip naudojami netarnybiniai automobiliai (ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytasias normas,



automobiliy rida — nustatytajj limitg ir pan.), ir apie pazeidimus nedelsdamas pranesa direktoriui.

Il SKIRSNIS
NETARNYBINIU AUTOMOBILIY SAUGOJIMO TVARKA

67. Netarnybiniai automobiliai naudojami tarnybos reikméms turi biiti laikomi saugomoje
aiksteléje arba kitoje saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje, garaze ar pan.).
68. Automobilyje draudziama palikti transporto priemonés registracijos liudijima,

.....

69. Paliekant automobilj, privaloma, jjungti apsaugos sistemg ir uzrakinti automobilj.

IV SKYRIUS
TRANSPORTO PRIEMONIU NAUDOJAMU TARNYBOS REIKMEMS APSKAITOS
DOKUMENTU PILDYMO TVARKA

70. Transporto priemon¢ naudojamg tarnyboms reikméms vairuojanc¢iam darbuotojui
(toliau - vairuotojas) iSduodamas tarnybinio / netarnybinio transporto priemonés kelionés lapas (toliau
— kelionés lapas), kuriame jraSoma:

70.1. vairuotojo vardas pavardé;

70.2. automobilio marké, valstybinis numeris,

70.3. vaziavimo data, marSrutas, tikslas, nuvaziuotas atstumas / iSdirbtos motoro darbo
valandos;

70.4. tarnybinés transporto priemonés kilometry skaitiklio rodmenys i§vykstant ir grizus;

70.5. komandiruotés metu piltas degaly kiekis, faktinis degaly sunaudojimo kiekis ir degaly
kiekis pagal Gimnazijos direktoriaus jsakymu patvirtintg norma.

71. Per 3 darbo dienas, grizes i komandiruotés ar jvykdzius skirta darbg darbuotojas,
pateikia degaly jsigijimo dokumentg atsakingam asmeniui uz finansing apskaita, degaly pirkimo
kvitai tvarkingai suklijuojami ant lapo eilés tvarka ir prisegami prie kelionés lapo.

72. Pilantis degalus degalinéje, su kuria Gimnazija yra pasirasiusi sutartj ir Gimnazijos
i8duota darbuotojui vardiné degaly naudojimosi kortel¢, direktoriaus jsakyme nurodomos degalams
skiriamos 1¢Sos, degaly kiekis litrais, rida, degaly rsis.

73. Virsijus nurodyta degalams skirtg kiekj, 1éSas, darbuotojui atskaiciuojama i§ jo darbo
uzmokescio arba Gimnazijos atsakingas asmuo uZ finansing apskaitg iSraSo saskaitg faktiira, pagal
kurig darbuotojas apmoka léSy pereikvojima pavedimu ] nurodyta banko saskaita per 10 dieny
laikotarpj.

74. Nepateikus tarnybinés / netarnybinés transporto priemonés kelionés lapo ir jsigyto
degaly liudijan¢io dokumento, i$skyrus tuos atvejus kai degaly piltasi degalinése su kurios Tiekéju
Gimnazija yra sudariusi pirkimo — pardavimo sutartj, degaly jsigijimo i§laidos nekompensuojamos.

75. Kelionés lapas iSduodamas vienos kelionés arba Gimnazijos direktoriaus jsakymu
nurodytam degaly skyrimo laikotarpiui, iSskyrus Gimnazijos lengvajam tarnybiniam automobiliui
Ford Mondeo, bei mokykliniam autobusui kuriam kelionés lapai iSduodami vieng kartg per ménes;j,
naujo meénesio pirmaja darbo dieng.

76. Uz teisingg duomeny jraSyma kelionés lape atsako kelionés lapa uzpildes ir pasirases
darbuotojas, kuris jsakymo tvarka vyksta i komandiruote ar atlieka kitus jam pavestus tarnybinius
darbus transporto priemone naudojama tarnybos reikmémes.

V SKYRIUS
TRANSPORTO PRIEMONIU NAUDOJAMU TARNYBOS REIKMEMS RIDOS IR
DEGALU APSKAITA

77. Transporto priemoniy naudojamy tarnybos reikméms ridos ir degaly sunaudojimo
apskaita vykdoma vadovaujantis $iuo skyriumi.



78. Faktin¢ transporto priemoniy naudojamy tarnybos reikméms degaly sunaudojimo
norma nustatoma vadovaujantis Sio Apraso VI skyriumi ,, Transporto priemoniy naudojamy tarnybos
reikméms degaly normy nustatymo tvarka®.

79. Degalai nurasomi pildant sunaudoty degaly nuraSymo aktg (8 priedas).

80. Gimnazijos direktoriaus jsakymu gali buti apmokamos islaidos uz virSyta nustatyta
degaly limita, jeigu rastu pateikiamas paaiSkinimas su jrodymais, kad limitas virSytas dél svarbiy
tarnybiniy reikaly.

81. Degaly normy ir automobiliy ridos limity / katerio motoro darbo valandy virsijimo
iSlaidas, nustacius pereikvojimo priezastis ir darbuotojo kalte, padengia nustatytasias degaly normas
ir ridos limitus vir$ij¢ darbuotojai.

82. Faktiné transporto priemonés naudojamos tarnybos reikméms degaly naudojimo baziné
norma ir taikomas degaly naudojimo koeficientas nustatomas pagal Panevézio miesto savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakyma (Saltuoju / Siltuoju mety periodu, mieste, uzmiestyje ir pan.) arba
atlikus kontrolinj vaziavima.

VI SKYRIUS
TRANSPORTO PRIEMONIU NAUDOJAMU TARNYBOS REIKMEMS DEGALU
NORMU NUSTATYMO TVARKA

83. Gimnazijos direktoriaus jsakymu yra sudaroma degaly sunaudojimo normy nustatymo
komisija (toliau — komisija), susidedanti i§ ne maziau kaip i$ trijy darbuotojy.

84. Dalyvaujant komisijai, atlickamas kontrolinis vaziavimas / plaukimas (praktinis
bandymas) tokia tvarka:

84.1. kontrolinis vaziavimas / plaukimas atlickamas 1 (vieng) kartg transporto priemonei
naudojamai tarnybos reikméms vaziuojant realiomis eksploatavimo sglygomis. Kontrolinio
vaziavimo metu turi biiti nuvaziuota ne maziau kaip 100 (vienas Simtas) Kilometry / 1 (viena) katerio
motoro darbo valanda;

84.2. atliekant kontrolinj vaZiavima / plaukima turi biti naudojami degalai, nurodyti
transporto priemonés gamintojo techniniuose reikalavimuose;

84.3. kontrolinis vaziavimas / plaukimas atliekamas su transporto priemone, nuvaziavusia
ne maziau kaip 3000 km nuo eksploatavimo pradzios, su kateriu pacia pirmg motoro darbo valandg;

84.4. tepalai, naudojami transporto priemonéje, turi atitikti gamintojo rekomendacijas;

84.5. padangy matmenys ir oro slégis jose turi atitikti transporto priemonés gamintojo
rekomendacijas;

84.6. pradedant kontrolinj vaziavimg / plaukimg, variklis turi buti paSildytas iki
eksploatacinés temperatiiros;

84.7. pries pradedant kontrolinj vaziavimg / plaukima, degaly bakas turi biiti pilnai pripiltas;

84.8. atlikus kontrolinj vaziavimg / plaukimg transporto priemone ne maziau kaip 100 (vieng
Simtg) kilometry / 1 (viena) katerio motoro darbo valandg vél pilnai pripilamas degaly bakas;

84.9. nustatoma faktiné transporto priemonés naudojimo norma ir suraSomas degaly normos
nustatymo 100 km / 1 darbo valandai aktas (3 priedas).

85. Komisija nustato ir pateikia direktoriaus tvirtinimui atitinkamg degaly norma.
Gimnazijos direktoriui jsakymu patvirtinus degaly sunaudojimo normg ar jau nustatytg norma
pakeitus konkreciam tarnyboje naudojamai transporto priemonei, jsakymo kopija pateikiama
darbuotojui, kuris naudojasi §io tvarkos apraso 1 dalyje iSvardintais automobiliais. Kopija taip pat
pateikiama Gimnazijos darbuotojui atsakingam uz finansing apskaitg.

. _ VIl SKYRIUS
KELIONES LAPU ISRASYMAS IR REGISTRAVIMAS

86. Gimnazijos naudojamy transporto priemoniy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita
tvarkoma vadovaujantis jrasais kelionés lapuose.



87. Transporto priemoniy kelionés lapus iSraso, registruoja ir registracijos zurnalg tvarko
Gimnazijos direktoriaus pavaduotojas ugdymui, atsakingas uz sporto ugdyma. Kelionés lapai
registruojami Kelionés lapy registravimo zurnale (7 priedas). Darbuotojai, kuriems priskirti
Gimnazijos netarnybiniai ir / ar tarnybinis transportas, gave kelionés lapus, pasirasSo Kelionés lapy
registravimo Zurnale.

88. Gimnazijos naudojamy tarnybiniy transporto priemoniy, panaudos sutarties pagrindu
netarnybiniy automobilio vairuotojai pildo kelionés lapus (atitinkamai 5 ir 6 priedus) kiekvieng karta
pries iSvykdami j komandiruote ar j treniruote, kurios metu jie privalo lydéti dviraciais vaziuojanciy
sportininky grupe, taip pat pries iSvykdami j varzybas / mokomasias treniruociy stovyklas ir grize i
automobilio saugojimo vietg. Uzpildytus kelionés lapus Gimnazijos naudojamy panaudos sutarties
pagrindu netarnybiniy automobiliy vairuotojai pasiraSo, pateikia patikrinimui direktoriaus
pavaduotojui ugdymui, atsakingam uz sporto ugdyma, kuris kelionés lapy jraSy patikrinimg patvirtina
parasu ir pateikia darbuotojui, atsakingam uz degaly sunaudojimo apskaita.

89. Uz kelionés lapy tvarkymg atsakingas uz degaly sunaudojimo apskaita darbuotojas
kiekvieng ménesj patikrina visy kelionés lapy uzpildymo teisinguma bei degaly sunaudojima (pagal
normg ir faktiskai) ir iki kito ménesio 10 dienos pateikia tvirtinti Gimnazijos direktoriui.

VIl SKYRIUS
DEGALU ISIGIJIMO TVARKA

90. Degalai transporto priemonéms naudojamoms tarnybos reikméms pilami tik degalinése
su kurios Tiekéju yra sudaryta pirkimo — pardavimo sutartis. Degalinése uz kurg darbuotojas apmoka
pagal sudarytos sutarties apmokéjimo salygas. Jeigu Tiekéjas yra iSdaves kuro kortele apmokéjimui
direktoriaus pavaduotojas ugdymui, atsakingas uz sporto ugdyma darbuotojui pasiraSytinai iSduoda
kuro kortele.

91. Vaziuojant | komandiruote ar vykdant skirta darba, kur néra galimybeés isipilti degaly i§
Tiekéjo su kuriuo sudaryta pirkimo pardavimo sutartis, degalai gali biiti perkami uz komandiruoto
darbuotojo asmenines 1ésas, bitina iSsaugoti degaly islaidas pagrindziancius dokumentus. Tokiu
atveju, per 3 darbo dienas, grizes i§ komandiruotés ar jvykdzius skirtg darbg darbuotojas, pateikia
degaly jsigijimo dokumentus atsakingam asmeniui uz finansing apskaita, degaly pirkimo kvitai
prisegami prie kelionés lapo ir uzpildomi avansinés apyskaitos dokumentai.

92. Pametus degalinés iSduota kvitg, privaloma kreiptis i Gimnazijos direktoriy, kuris
priima sprendima dél jsigyty degaly ar prekiy apmokéjimo.

93. Pristatyti degaly kvitai prisegami prie atitinkamy kelionés lapy.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

94. Panevézio Raimundo Sargiino sporto gimnazijos direktorius kasmet analizuoja ir
vertina mokiniy vezimo mokykliniu autobusu poreikio tenkinimg, kokybe, mokiniy saugumo
uztikrinima, priima sprendimus dél mokiniy veZimo gerinimo.

95. ApraSo nuostaty jgyvendinimo stebéseng vykdo direktoriaus pavaduotojas ugdymui,
atsakingas uz sporto ugdyma.

96. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui, atsakingas uz sporto ugdyma kontroliuoja, kaip
laikomasi Sios tvarkos, ir apie pazeidimus nedelsdamas rastu informuoja Gimnazijos direktoriy.

97. Darbuotojai, pazeid¢ Sio ApraSo reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

98. Pasikeitus teisés aktams, Gimnazijg turi teis¢ i$ dalies arba visiSkai pakeisti §] Aprasa.
Su pakeitimais darbuotojai ir kiti atsakingi asmenys yra supazindinami elektroninémis priemonémis.
Aprasas skelbimas Gimnazijos internetingje svetainéje Www.Sporto.panevezys.Im.It



http://www.sporto.panevezys.lm.lt/

