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PANEVEZIO RAIMUNDO SARGUNO SPORTO GIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Panevézio Raimundo Sargiino sporto gimnazija (toliau — Gimnazija) mokiniy formalaus
Svietimo apskaita, sporto Saky neformalaus vaiky Svietimo apskaitg, specialiyjy pratyby apskaita
tvarko elektroniniame dienyne.

2. Gimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) parengti
vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr.
ISAK -2008 (Lietuvos Respublikos $vietimo mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario 27 d.
jsakymo Nr. V-170 redakcija) patvirtintu ,,Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos apras$u“, Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su
dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraSu, patvirtintu
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birzelio 18 d. jsakymu Nr.V-45 , D¢l informaciniy sistemy,
kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo
ir likvidavimo tvarkos apraso patvirtinimo*. Nuostatai skirti Gimnazijos vidaus naudojimui.

3. Nuostatai nustato Gimnazijos elektroninio dienyno administravimo, tvarkymo, priezitiros ir
dienyno sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo spausdinimo, perkélimo j
skaitmenine laikmeng tvarka, asmeny, tvarkanciy elektroninj dienyna, funkcijas ir atsakomybe.

4. Nuostatuose vartojamos savokos:

Elektroninis dienynas (toliau e-dienynas) — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas
informacines ir komunikacines technologijas.

Kitos Nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir
kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

5. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus skyrius ir
jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formga tvirtina Lietuvos
Respublikos svietimo mokslo ir sporto ministras.

6. Nuostatais vadovaujasi visi Gimnazijos bendruomenés nariai.

7. Gimnazija spausdintuose dienynuose vykdo neformaliojo vaiky Svietimo mokiniy
ugdomosios veiklos apskaita, isskyrus sportinj ugdyma.

I1.DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
SPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA, DUOMENU TEIKIMAS
IR GAVIMAS, ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU
MOKINIU UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE,
FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

8. Gimnazijos elektroninio dienyno administratorius:

7.1. atsakingas uz tai, kad buty teisingai suvesta visa informacija, reikalinga elektroniniu
dienynui funkcionuoti: pamoky, mokiniy atostogy laikas, pusmeciy datos rtervalat, pazymiy tipai,
pedagogy bei mokiniy sgrasai, egzaminy, jskaity datos, mokiniy pasirinkti egzaminai ir kt.;

7.2. reikalui esant tikslina pamoky, pusmeciy trukmés laika;



7.3. naujiems pedagogams, pateikus savo elektroninio paSto adresa, iSsiuncia pakvietimus

prisiregistruoti elektroniniame dienyne;

7.4. klasiy vadovams, pateikus naujy mokiniy ir jy tévy (globéjy, riipintojy) elektroninio pasto

adresus, iSsiuncia pakvietimus prisiregistruoti elektroniniame dienyne;

7.5. koreguoja sengsias, sukuria naujas klases ir jraso klasiy vadovus;

7.6. nuolat tikrina mokiniy, pedagogy Sarasa, jraso trikstamus ar iSbraukia iSvykusius mokinius
ir pedagogus;

7.7. iki mokslo mety pradzios, remdamasis patvirtintu gimnazijos ugdymo planu, koreguoja,
sukuria ir jraso trukstamus dalykus, dalyky modulius, sporto Sakas;

7.8. reikalui esant, direktoriaus pavaduotojo ugdymui, atsakingo uz elektroninio dienyno
priezilira, prasymu, ,,atrakina“ meénesj;

7.9. teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats, kreipiasi j
elektroninio dienyno administruojantj juridinj asmenj;

7.10. atlieka elektroninio dienyno klaidy, nusiskundimy, pasitilymy analize¢ ir teikia
siilymus dél elektroninio dienyno tobulinimo direktoriui  bei elektroninj dienyng
administruojanc¢iam juridiniam asmeniui;

7.11. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny, teisés akty
nustatyta tvarka perkelia elektroninio dienyno archyvg j skaitmening laikmena;

7.12. tuo atveju, jei nors vienam tam tikros klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai j
skaitmening laikmeng perkelia elektroninio dienyno duomenis ne véliau kaip iki einamyjy mokslo
mety paskutinés darbo dienos;

7.13. Jei pasibaigus ugdymo procesui ir automati$kai ,,uzrakinus* duomenis nustatoma klaida,
»atrakinimo® faktas fiksuojamas tik tuomet, kai klaida padares pedagogas pateikia akta apie norima
duomeny keitimg (klaidos iStaisyma). Akte turi bati jraSyta §i informacija: dalyko pavadinimas ir
pasiekimy jvertinimai skaiciumi ir (ar) Zodziu (klaidingas ir teisingas), praleisty ir pateisinty
pamoky skaicius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko mokymosi pasiekimy jvertinimas
ar (ir) praleisty ir (ar) pateisinty pamoky skai¢ius keiciamas, vardas ir pavarde, jvardinta priezastis,
dél kurios atlickamas duomeny taisymas, kiti su duomeny taisymu susij¢ duomenys, dalyko
mokytojo ar kito mokyklos darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavardé. Akte turi biti jrasyta
duomeny keitimo data ir elektroninio dienyno administratoriaus vardas ir pavardé. Sudarytas ir
pasiraSytas aktas apie duomeny keitimg perduodamas archyvavimui direktoriaus pavaduotojui
ugdymui ne véliau kaip iki einamyjy mokslo mety paskutinés darbo dienos ir saugomas kartu su
»Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine*.

Elektroniniame dienyne atlikus ,,uzrakinto® mokinio ugdymo apskaitos duomens (trimestro,
pusmecio, metinio, pagrindinio ugdymo pasiekimy ar brandos egzaminy jvertinimo, papildomo darbo
jvertinimo) keitimg / iStaisymg sistema automatiskai siunc¢ia vidin] praneSimg apie atliktus veiksmus
elektroninio dienyno administratoriui, mokomojo dalyko, kurio mokymosi pasiekimy jvertinimas yra
1Staisytas, mokytojui, mokiniui ir mokinio t€vams (glob&jams, riipintojams).

7.14.mokiniy ugdomaja veikla vykdanciam pedagogui nutraukus darbo sutart] per mokslo
metus, jo tvarkyta ugdymo apskaitg patikrina ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui;

7.15.elektroniniame dienyne nustacius klaidg - klaidingg Zzodj, teksta, skaiciy ar jvertinima, klaidag
padares asmuo kartu su atsakingu asmeniu, jg iStaiso ir uztikrina, kad elektroniniame dienyne likty
naikinamy / pakeisty ar kitaip koreguoty duomeny istorija (duomenys, kurie buvo pakeisti, asmens, kuris
keité duomenis vardas ir pavarde, keitimo data ir kt.).

7.16. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j iSoring skaitmening laikmeng duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma.

7.17. nuolat palaiko rysj su elektroninj dienyng administruojancio juridinio asmens atsakingu
asmeniu.

7.18. vykdo kitas su elektroninio dienyno administravimu susijusias funkcijas.

8. Klasiy vadovai:



8.1. ugdymo procesui prasidéjus patikrina savo klasés mokiniy sgrasa;

8.2. elektroninio dienyno administratoriui pateikia naujy savo auklé¢jamosios klasés mokiniy ir
ju tévy elektroninius adresus, kad iSsiysty pakvietimus prisijungti prie elektroninio dienyno.
Mokinius ir tévus (globéjus, riipintojus) informuoja, kad gavus iSkvietima, reikia prisijungti per 1
parg;

8.3. uztikrina duomeny apie mokinius ir jy tévus (globéjus, riipintojus) suvedima;

8.4. ugdymo procesui prasidéjus, per deSimt darbo dieny:

8.4.1. sutikrina savo klasés mokiniy elektroninio dienyno duomenis su jy ugdymo planais ir
apie netikslumus informuoja dalyky mokytojus ir elektroninio dienyno administratoriy;

8.4.2. patikrina pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko mokytojus, trenerius;

8.5. gave i$ mokinio praleistas pamokas pateisinant] dokumenta, per penkias darbo dienas jveda
duomentis j elektroninj dienyng. Informuoja trenerj, jei mokiniui gydytojo pateiktoje pazymoje yra
fizinio kruvio apribojimai;

8.6. pasibaigus ménesiui per penkias darbo dienas pateikia lankomumo ataskaitg (el. pastu ir
raStu) socialinei pedagogei, kurioje nurodo mokiniy praleistas, pateisintas ir nepateisintas pamokas,
vélavimus | pamokas/treniruotes, klasés vadovo veiksmus, Salinant lankomumo problemas;

8.7. jei tuo metu klasés vadovas serga ar yra iSvykes ir jo niekas nevaduoja, ataskaitg pateikia
el. paStu ir per penkias dienas grizes i darbg rastu;

8.8. skatina, kad bent vienas i§ vaiko tévy (globéjy, ripintojy) kasdien prisijungty prie savo
vaiko elektroninio dienyno;

8.9. iki rugséjo 10 d. surenka informacija i§ tévy (globéjy, riipintojy), ar Sie turi prieigg prie
interneto, kokiu budu jie nori gauti informacija apie savo vaiko mokymosi rezultatus, ar reikia
instruktuoti, kaip naudotis elektroniniu dienynu;

8.10. tévams (globéjams, rlipintojams), neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio
dienyno, kas ménesj 2 egzemplioriais i$spausdina Mokinio pazangumo ménesio lentelés ataskaita,
pasibaigus pusmeciui iSspausdina pusmecio paZzangumo ir lankomumo ataskaitas. Vieng
egzemplioriy atiduoda tévams (globéjams, riipintojams), kita, pasirasyta tévy (globéjy, riipintojy),
1sega pas direktoriaus pavaduotoja ugdymui j tam skirtg segtuva;

8.11. tikrina tévy (globéjy, rtpintojy) aktyvumg elektroniniame dienyne (stebi prisijungimus).
Jei tévai (glob¢jai, ripintojai) neprisijungia n¢ vieno karto per ménesj, susisiekia su jais, iSsiaiSkina
priezastis, jei reikia, atspausdina Mokinio pazangumo ménesio lentelés ataskaita;

8.12. kiekvieno ménesio paskuting savaitg, surinkes savo klasés mokiniy socialinés — pilietinés
veiklos lapus, uzpildo mokiniy socialing — pilieting veikla elektroniniame dienyne;

8.13. pildo elektroninio dienyno dalj ,,Klasés vadovo veikla®, ,,Tévy susirinkimai®;

8.14. jraSo mokiniams ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy
dieny ir mokiniui, kuriam buvo paskirti papildomi darbai, ne véliau kaip iki einamyjy mokslo mety
paskutinés darbo dienos, direktoriaus jsakymus dél keélimo i aukStesne klase ar dokumento
iSdavimo;

8.15. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki einamyjy mokslo mety paskutinés
darbo dienos, kartu su direktoriaus pavaduotoju ugdymui iSraSo pazyméjimus, baigus pagrindinio
ugdymo kartu su sporto ugdymu programos pirmaja dalj 8 —y klasiy mokiniams, pagrindinio
i§silavinimo pazyméjimus II- y klasiy mokiniams, pazyméjimus, iSvykusiems mokiniams per
vasaros atostogas ir brandos atestatus ir jy priedus IV-y klasiy mokiniams;

8.16. informuoja rastu dalyky mokytojus apie naujai atvykusio mokinio per mokslo metus i$
kitos mokyklos turimus pazymius;

8.17. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globé¢jais, riipintojais), dirbanciais
pedagogais, gimnazijos vadovais;

8.18. skelbia informacijg apie tévy (globéjy, rapintojy) susirinkimus (data, vieta, laikas, tema);

8.19. paruosia elektroninio dienyno ataskaitas i§ gimnazijos i§vykstantiems mokiniams;

8.20. pagal gimnazijos vadovybés nurodymus formuoja savo klasés ataskaitas;



8.21. iki paskutinés pusmecio dienos jveda duomenis j elektroninj dienyng apie mokinio
pateisintas pamokas. Elektroniniame dienyne zinios apie mokiniy praleistas/pateisinamas pamokas
automatiskai ,,uzrakinamos® tos dienos 24 val. Jei pasibaigus ugdymo procesui ir automatiskai
,uzrakinus“ duomenis nustatoma Klaida, elektroninio dienyno administratorius ,,atrakinimo* faktg
fiksuoja tik tuomet, kai klasés vadovas pateikia akta Gimnazijos direktoriui apie norimg duomeny
keitima (klaidos iStaisymg). Akte turi biiti jrasyta S§i informacija: praleisty ir pateisinty pamoky
skaicius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio praleisty ir (ar) pateisinty pamoky skaicius
kei¢iamas, vardas ir pavard¢, jvardinta priezastis, dél kurios atlickamas duomeny taisymas, kiti su
duomeny taisymu susij¢ duomenys, klasés vadovo ar kito Gimnazijos darbuotojo, taisiusio
duomenis, vardas ir pavardé. Elektroninio dienyno administratorius akte fiksuoja duomeny keitimo
datg ir jraso elektroninio dienyno administratoriaus varda ir pavarde. Sudaryta ir pasiraSyta akta
apie duomeny keitimg elektroninio dienyno administratorius perduoda archyvavimui direktoriaus
pavaduotojui ugdymui ne véliau kaip iki einamyjy mokslo mety paskutinés darbo dienos, kuris yra
saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine*.

Elektroniniame dienyne atlikus ,,uzrakinto mokinio ugdymo apskaitos duomens keitimg /
iStaisymg sistema automatiskai siuncia vidinj praneSima apie atliktus veiksmus elektroninio dienyno
administratoriui, mokiniui ir mokinio tévams (globéjams, riipintojams).

8.22. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véeliau kaip per 10 kalendoriniy dieny iSspausdina,
patikrina, jraso datg ir pasiraso klasés mokiniy pusmec¢io/mokslo mety lankomumo ataskaitg, klasés
pusmecio/meting mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting, socialinés — pilietinés veiklos
ataskaitg ir klasés mokslo mety kokybés ataskaitg, kurias paruostas archyvuoti perduoda
direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

8.23. jei klasés mokiniui mokslo mety pabaigoje buvo paskirti papildomi darbai, ne véliau kaip
iki einamyjy mokslo mety paskutinés darbo dienos iSspausdina, patikrina, jraSo datg ir pasiraso
klasés mokiniy pusmecio/mokslo mety mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting, socialinés —
pilietinés veiklos ataskaitg ir klasés mokslo mety kokybés ataskaita, kurias paruostas archyvuoti
perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

8.24. kiekvieng kartg atlike saugaus elgesio instruktaza iSspausdina saugaus elgesio instruktazo
lapus, pateikia mokiniams pasirasyti ir saugo juos specialiame segtuve. Pasibaigus ugdymo procesuli
jsega juos kartu su ataskaitomis kurias paruoStas archyvuoti perduoda direktoriaus pavaduotojui
ugdymui;

8.25. istaiso neteisingus, netikslius ar neiSsamius duomenis, nustacius jy atsiradima, per 3 darbo
dienas.

9. Pedagogai:

9.1. naujai pradéjus dirbti Gimnazijoje elektroninio dienyno administratoriui pateikia savo
elektroninj adresg ir laukia pakvietimo prisijungti prie elektroninio dienyno. Pakvietimas galioja 1
parg;

9.2. ugdymo procesui prasidéjus per penkias darbo dienas suzymi savo klases, sporto Saky
grupes, sudaro savo dalyko mobiligsias grupes, pazymi jose esancius mokinius;

9.3. sudaro savo asmeninj pamoky tvarkarastj;

9.4. apie pastebétus netikslumus informuoja elektroninio dienyno administratoriy;

9.5. kasdien jveda pamoky/treniruo¢iy duomenis: pamokos/treniruotés temg, klasés, sporto
Sakos darba, prevencing programa, integracija, namy darbus, jvertinimus, pastabas mokiniams,
pazymi neatvykusius ir pavélavusius mokinius;

9.6. jei kabinete yra internetas, mokinio neatvykima paZymi ta paciag pamoka;

9.7. ne véliau kaip prie§ savaite e-dienyne pazymi numatomus atsiskaitymo ir kontrolinius
darbus;

9.8. mokiniui atsiskaiCius uz praleista kontrolinj darba, jo jvertinimas raSomas iskart po
paskutinés nebuvimo Gimnazijoje dienos;

9.9. raSyti jvertinimg ir Zzyméti neatvykima tg pacig dieng negalima;



9.10. kontroliniy darby pazymius mokiniams suveda j elektroninj dienyng per dvi savaites;

9.11. per mokslo metus naujai atvykusio mokinio i§ kitos mokyklos, pazymius suraSo j
elektroninj dienyng nuo tos dienos, kai jis atvyko. Klasés vadovas informuoja mokanc¢ius mokytojus
apie turimus pazymius;

9.12. iki kito ménesio 10 d. suraSo visus ménesio jvertinimus ir ,,uzbaigia®“ elektroninio
dienyno ménes;j;

9.13. prireikus keisti informacijg uzrakintose sistemos srityse, kreipiasi j Gimnazijos direktoriy
ar direktoriaus pavaduotojg ugdymui, atsakingg uz elektroninio dienyno prieZiira;

9.14. iki paskutinés pusmecio dienos 17 val. iSveda pusmecio jvertinimus. Elektroniniame
dienyne zinios apie mokiniy trimestro, pusmecio, meting ar kito ugdymo laikotarpio vertinimo
rezultatg, praleistas pamokas automatiskai ,,uzrakinamos* tos dienos 24 val. Jei pasibaigus ugdymo
procesui ir automatiS$kai ,uzrakinus“ duomenis nustatoma klaida, elektroninio dienyno
administratorius ,,atrakinimo® faktg fiksuoja tik tuomet, kai klaida padargs pedagogas pateikia aktg
Gimnazijos direktoriui apie norimg duomeny keitima (klaidos iStaisyma). Akte turi buti jraSyta Si
informacija: dalyko pavadinimas ir pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir (ar) zodziu (klaidingas ir
teisingas), praleisty pamoky skai¢ius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko mokymosi
pasiekimy jvertinimas ar (ir) praleisty pamoky skai¢ius kei¢iamas, vardas ir pavardé¢, jvardinta
priezastis, dél kurios atlickamas duomeny taisymas, kiti su duomeny taisymu susij¢ duomenys,
dalyko mokytojo ar kito mokyklos darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavardé. Elektroninio
dienyno administratorius akte fiksuoja duomeny keitimo data ir jraso elektroninio dienyno
administratoriaus vardg ir pavarde. Sudarytg ir pasiraSyta akta apie duomeny keitima elektroninio
dienyno administratorius perduoda archyvavimui direktoriaus pavaduotojui ugdymui ne véliau kaip
iki einamyjy mokslo mety paskutinés darbo dienos, kuris yra saugomas kartu su ,,Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine*.

Elektroniniame dienyne atlikus ,,uzrakinto* mokinio ugdymo apskaitos (trimestro, pusmecio,
metinio, pagrindinio ugdymo pasiekimy ar brandos egzaminy jvertinimo, papildomo darbo jvertinimo)
duomens keitimg / iStaisymg sistema automatiskai siuncia vidinj praneSima apie atliktus veiksmus
elektroninio dienyno administratoriui, mokomojo dalyko, kurio mokymosi pasiekimy jvertinimas yra
iStaisytas, mokytojui, mokiniui ir mokinio tévams (globéjams, ripintojams);

9.15. kiekvieng karta, atlike saugaus elgesio ar kitus instruktazus, iSspausdina instruktuoty
mokiniy sgrasus, pateikia mokiniams pasirasyti, saugo juos atskirame tam tikros klasés, sporto
Sakos grupés segtuve. Ugdymo procesui pasibaigus, bet ne veliau kaip per 10 kalendoriniy dieny
mokytojai saugaus elgesio ar kitus instruktazus perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui
archyvavimui;

9.16. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (glob¢jais, riipintojais), klasiy
vadovais, kitais pedagogais, gimnazijos vadovais;

9.17. prieigos slaptazodj keicia individualiai pagal poreiki;

9.18. pavaduojantis mokytojas/treneris jveda vaduojamy pamoky duomenis tg pacig dieng;

9.19. mokiniy ugdomaja veikla vykdan¢iam pedagogui nutraukus darbo sutart] per mokslo
metus, jo tvarkytg ugdymo apskaitg patikrina elektroninio dienyno administratorius ir perduoda ja
tvarkyti kitam asmeniui;

9.20. iStaiso neteisingus, netikslius ar nei§samius duomenis, nustacius jy atsiradima, per 3 darbo
dienas;

9.21. laikosi visuomenés sveikatos prieziliros specialistés pateikty elektroniniame dienyne
rekomendacijy ir nurodymy dél mokiniy laikino sustabdymo vykstant j varzybas ar mokomasias
treniruociy stovyklas.

10. Visuomenés sveikatos prieziiiros specialistas:

10.1. naujai prad¢jus dirbti Gimnazijoje elektroninio dienyno administratoriui pateikia savo
elektroninj adresg ir laukia pakvietimo prisijungti prie elektroninio dienyno. Pakvietimas galioja 1

para,



10.2. ne véliau kaip per ménesj nuo mokslo mety pradzios jveda j elektroninio dienyno sistema
mokiniy sveikatos duomenis, pateikia rekomendacijas treneriams, klasiy vadovams, dalyky
mokytojams, socialinei pedagogei, bendrabucio auklétojams, Gimnazijos vadovams;

10.3. pries ménesj elektroniniame dienyne informuoja mokinius, mokinio tévus (globé&jus,
rupintojus), klasés vadova ir trenerj apie mokinio medicininés pazymos baigimg galioti;

10.4. elektroniniame dienyne informuoja mokinius, mokinio tévus (globéjus, riipintojus),
trenerj, direktoriaus pavaduotoja ugdymui, atsakinga uz sporto ugdyma apie laiking mokinio
sustabdyma vykti | varzybas, mokomasias treniruoCiy stovyklas dél mokinio medicininés pazymos
baigimo galioti;

10.5. nuolat elektroniniame dienyne teikia informacija Gimnazijos bendruomenei apie ligy
prevencija, prevencinius renginius ir kt.

11. Socialinis pedagogas:

11.1. naujai pradéjus dirbti Gimnazijoje elektroninio dienyno administratoriui pateikia savo
elektroninj adresg ir laukia pakvietimo prisijungti prie elektroninio dienyno. Pakvietimas galioja 1
parg;

11.2. stebi ir analizuoja mokiniy lankomuma, gautas pastabas;

11.3. kiekvieno ménesio 5 dieng renka ir patikrina klasiy vadovy pateiktas (el. pastu ir rastu) ir
pasiraSytas lankomumo ataskaitas, Kkurioje klasés vadovas yra nurod¢s mokiniy praleistas,
pateisintas ir nepateisintas pamokas, vélavimus j pamokas/treniruotes, klasés vadovo veiksmus,
Salinant lankomumo problemas;

11.4. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais), pedagogais,
klasiy vadovais, gimnazijos vadovais.

12. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

12.1. naujai prad¢jus dirbti Gimnazijoje elektroninio dienyno administratoriui pateikia savo
elektroninj adresg ir laukia pakvietimo prisijungti prie elektroninio dienyno. Pakvietimas galioja 1
parg;

12.2. prizitri, kaip pildomas elektroninis dienynas ir rengiamos reikalingos ataskaitos (pagal
Gimnazijos vadovy darbo pasiskirstyma);

12.3. nurodo elektroninio dienyno administratoriui numatytus serganéiy mokytojy/treneriy
pavadavimus;

12.4. direktoriaus pavaduotojas ugdymui, atsakingas uZz sporto ugdyma, laikosi visuomenes
sveikatos priezZiiiros specialistés pateikty elektroniniame dienyne rekomendacijy ir nurodymy dél
mokiniy laikino sustabdymo vykstant j varzybas ar mokomasias treniruociy stovyklas;

12.5. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny patikrina klasiy
vadovy sudarytas, pateiktas ir pasiraSytas (jrasant datg) elektroninio dienyno pagrindu iSspausdintas
Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas (klasés mokiniy pusmecio/mokslo mety
lankomumo ataskaita, klasés pusmecio/meting mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting,
socialinés — pilietinés veiklos ataskaitg ir klasés mokslo mety kokybés ataskaitg);

12.6. jei klasés mokiniui mokslo mety pabaigoje buvo paskirti papildomi darbai, ne véliau kaip
iki einamyjy mokslo mety paskutinés darbo dienos patikrina klasiy vadovy sudarytas, pateiktas ir
pasiraSytas (jraSant datg) elektroninio dienyno pagrindu iS$spausdintas Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas (meting mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting,
socialinés — pilietinés veiklos ataskaitg ir klasés mokslo mety kokybés ataskaitg);

12.7. pasibaigus ugdymo procesui, bet ne véliau kaip iki einamyjy mokslo mety paskutinés
darbo dienos patikrina klasiy vadovy kartu su ataskaitomis jsegtus saugaus elgesio ir kity
instruktazy lapus;

12.8. pasibaigus ugdymo procesui, bet ne véliau kaip iki einamyjy mokslo mety paskutinés
darbo dienos patikrina elektroninio dienyno administratoriaus pateiktus pedagogy aktus dél dienyno
»atrakinimo* ir atlieckamy duomeny keitimy ir skaitmening elektroninio dienyno laikmena;



12.9. baigtas formuoti ir patikrintas Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas,
skaitmenine laikmeng, aktus perduoda j archyva saugoti;

12.10. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy
byly ir perkelty j skaitmenine laikmeng duomeny teisinguma ir autentiSkuma.

13. Gimnazijos direktorius:

13.1. uztikrina elektroninio dienyno veiklg, jo tvarkymg, informacijos saugumg, tikrumg ir
patikimumg jame, dienyno sudarymg elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo iSspausdinima,
perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

III. ATSAKOMYBE

14. Gimnazijos direktorius paskiria asmenj (elektroninio dienyno administratoriy), atsakingg uz
elektroninio dienyno administravimo ir duomeny tikslinimo darbus.

15. UZ Nuostaty laikymosi prieZilira atsakingi direktoriaus pavaduotojai ugdymui pagal
Gimnazijos vadovy darbo paskirstyma.

16. Nuostaty privalo laikytis visi Gimnazijos darbuotojai, dirbantys su elektroniniu dienynu.

17. PraneSama policijai rastu ir iSkvieCiami mokiniy tévai (globéjai, riipintojai), mokiniai j

klastojo duomenis.
IV. DIENYNO SAUGOJIMAS

18. Tvarkymo nuostaty pagrindu sudarytos bei iSspausdintos Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestiniy bylos ir perkeltas j iSorines skaitmenines laikmenas elektroninis dienynas
saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje
Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjiucio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-
1776/V-83 (Zin., 2005, Nr. 105-3907; 2009, Nr. 82-3436), nustatyta laika.

19. Gimnazijos direktorius uztikrina elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaryty Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byly ir iSoriniy skaitmeniniy latkmeny saugojima teisés
akty nustatyta tvarka.




